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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1. Definicion

La Biblioteca de la Universidad Seminario Biblico Andino es un organismo
académico que contribuye a la excelencia de la educacion e investigacién a
través del acervo bibliografico, hemerografico, audiovisual, base de datos, y otros
archivos de informacion académica actualizada.

Art. 2. Objeto

El presente Reglamento tiene por objetivo regular los procedimientos para
acceder a los servicios que brinda la Biblioteca General de la USBA.

Art. 3. Alcance

El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las autoridades,
docentes, estudiantes, investigadores, personal administrativo de la Universidad
Seminario Biblico Andino y comunidad en general que requiera informacion con
motivo de alguna actividad académica e investigacion.

Art. 4. Base Legal

- Ley Universitaria, Ley N° 30220
- Decreto Supremo 001-90-ED
- Estatuto de la Universidad Seminario Biblico Andino

Art. 5. Del acervo bibliografico
Esta conformado por:

1. Libros, Diccionarios, Enciclopedias, Informes para Titulacion e
informes de Practicas Pre Profesionales, Tesis de Pregrado e
Informes Finales de investigacion.

2. Publicaciones periédicas (Revistas, articulos, textos, diarios,

memorias).

Base de datos del material bibliografico de la Biblioteca.

Material multimedia (CD-ROM, DVD, virtual, etc.).

5. Otros que determine la Biblioteca de la Universidad Seminario Biblico

Andina.
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CAPITULO Il
DEL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Art. 6. La Biblioteca estara a cargo de un jefe de Biblioteca y sus funciones
son:

1. Elaborar el Reglamento General de la Biblioteca de la USBA
. Planificar y supervisar el presupuesto de su area.

3. Ejecutar acciones necesarias para la implementacion y actualizacion
del material bibliografico.

4. Coordinar y programar actividades de capacitacién en Bibliotecologia
y Ciencias de la Informacion.

5. Firmar conjuntamente con el Vicerrector Académico y de
Investigacién y expedir los carnés de Biblioteca, sus duplicados y
renovaciones.

6. Brindar servicios de atencién a los usuarios.

7. Los demas que le asigne el Vicerrectorado Académico y de

Investigacion.

CAPITULO llI
DE LOS USUARIOS

Art. 7. Son usuarios de la Biblioteca:

1. Los estudiantes matriculados a cualquiera de las tres carreras
profesionales en la Universidad Seminario Biblico Andino.
2. El personal docente, administrativo y de investigacion de la

universidad.
3. Los graduandos, graduados y ex alumnos de la Universidad.

4. La comunidad en general.

Art. 8. Son derecho de los usuarios:

1. Solicitar el servicio que requiera y ser atendido con respeto, prontitud
y amabilidad.

2. Ser atendido en estricto orden de llegada.

3. Solicitar informacion, asesoramiento y colaboracién del personal de
Biblioteca de la Universidad, para un adecuado empleo de los
recursos que se dispone.

4. Acceder al préstamo de bibliografia, siempre que se identifiquen con
el Carné de Biblioteca.
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Art. 9. El comportamiento de los usuarios en la sala de lectura debe tener las
siguientes consideraciones:

1.
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A la consulta del acervo Bibliografico de la biblioteca a través del
Buscador Bibliografico instalado en la sala de atencién de Biblioteca
de la Universidad, asi como, a través de la pagina web de la
Universidad Seminario Biblico Andino.

Hacer el menor ruido posible dentro de la sala de lectura de la
Biblioteca.

Poner en modo silencio o vibracion el celular y/o cualquier equipo
electronico que cause ruidos molestos antes de ingresar a la
Biblioteca.

Solo esta permitido botellas de agua en la sala de lectura.

Mostrar sus pertenencias al ingresar o salir de la Biblioteca cuando el
personal de seguridad lo solicite. i
La Biblioteca no se hara responsable por la pérdida, extravio, robo o

hurto de las pertenencias desatendidas en las instalaciones. Se

recomienda tenerlas consigo de forma permanente.

Abstenerse de trasladar el mobiliario o equipamiento de donde se

encuentre a otro lugar.

No dafar los equipos y mobiliario de la Biblioteca.

El personal de la Biblioteca, acreditado correctamente, esté

autorizado para solicitar identificacion y dar indicaciones a cualquier

usuario que incumpla las normas generales.

CAPITULO IV
DEL ACERVO DOCUMENTAL

Art. 9. El acervo documental estara formado de la siguiente manera:
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Coleccién de referencia

Coleccion de reserva

Coleccién de publicaciones periédicas
Coleccion de tesis

Coleccion de folletos
Coleccién de documentos electrénicos y otros medios audiovisuales.

Coleccién de referencia
Libros diversos, diccionarios, enciclopedias, anuarios, atlas, y otros

documentos que se necesiten para su rapida consulta en la
biblioteca.
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B. Coleccién de reserva

Esta integrada por libros y/o publicaciones no destinadas a préstamo,

tales como:
1. Los libros unicos y valiosos.
2. Los libros de coleccién unica

3. Aquellas que por su volumen pueden ser deterioradas

rapidamente

4. Aquellas que por recomendaciones especiales deben ser leidas

solamente en sala.

C. Coleccién de publicaciones periddicas. Comprende:

Revistas, informes, boletines, diarios y cualquier otro tipo de
publicacién periddica.

D. Coleccién de tesis

Los trabajos de investigacion realizados para obtener los grados
académicos y titulos profesionales de las carreras profesionales en

Formacioén Religiosa, Literatura Biblica y Misiologia.

E. Coleccion de documentos electronicos y otros medios audio visuales.

Comprende:

Videos, CD — ROMS, libros electronicos, peliculas, documentales,
grabados, entre otros y los equipos para la utilizacion de _dichos

recursos.

CAPITULO V
DE LOS SERVICIOS DE BIBLIOTECA

Art. 10. De los servicios. La Biblioteca General de la Universidad Seminario
Biblico Andino, presta los siguientes servicios:

De lectura en sala de la biblioteca

De préstamo domiciliario

De referencia

De informacién bibliografica

Servicio de orientaciones de investigacion bibliografica
6. Oftros servicios pertinentes
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Art. 11. Los servicios se proporcionaran en el horario establecido.

Art. 12. Para el servicio de lectura en sala, el usuario debe solicitarlos previa

presentacion de “papeleta de pedido”, adjuntando:

6




"Afio de la lucha contra la corrupcidn e impunidad”

AN

USBA Universidad Seminario Biblico Andino 000144

El estudiante universitario de la USBA, carné de biblioteca.

El docente de la USBA, carné y/o DNI vigente.
Investigadores, documento de identidad vigente.

Personal administrativo, documento de identidad vigente.

Ex alumnos y/o graduandos, documento de identidad vigente.
Comunidad en general, documento de identidad vigente
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Art. 13. El servicio de préstamo solo sera para las siguientes personas, previa
presentacion de” papeleta de pedido”, adjuntando:

1. Estudiante universitario de la USBA, carné de biblioteca.
2. Docente de la USBA, carné y/o DNI vigente.
3. Personal administrativo, documento de identidad.

Art. 14. Se prestara a domicilio, una obra por lector bajo la responsabilidad. Solo
se prestan libros que tienen duplicados.

Art. 15. La duracion del préstamo a domicilio es hasta 72 horas.

Art. 16. Cuando se trata de obras de mayor demanda, no se dara renovaciones
inmediatas para dar oportunidad a otros lectores.

Art. 17. El servicio de referencia consiste en brindar al usuario la informacién
contenida en la coleccién ya procesada en la Biblioteca, que sera proporcionada
por el personal bibliotecario.

Art. 18. El servicio de informacién bibliografica se dara a los usuarios de acuerdo
a sus necesidades e intereses.

Art. 19. Las orientaciones de investigacion bibliografica, tiene por objeto
proporcionar a los usuarios la informacién de fuentes documentales en materias

de investigacion.

Art. 20. Son documentos relacionados con el servicio al usuario:

Carné de lector

Papeleta de pedido

Registro de lectores

Registro de préstamo a domicilio

Padrén de morosos

Base de datos con informacién almacenada

Constancia de no adeudo de libros y/o revistas

8. Otros documentos que el jefe de biblioteca considere necesario.

oo oA

Art. 21. El carné de biblioteca (en caso de estudiante de la USBA) o DNI vigente
son los Unicos documentos para hacer uso de los servicios bibliotecarios.
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Art. 22. El uso de carné de biblioteca es personal e intransferible.

Art. 23. El carné de biblioteca tendra valor durante un afio académico, debiendo
expedirse previa presentacion de la ficha de matricula actualizada y los requisitos

correspondientes.

Art. 24. La base de datos de los usuarios tendra vigencia mientras duren sus
estudios universitarios.

Art. 25. La constancia de no adeudo de libros y/o revistas son obligatorios para
realizar los siguientes tramites: Duplicado de carné de biblioteca, traslados
externos, grado académico, titulo profesional, jubilacién o retiro de personal
administrativo y docente.

Art. 26. La Biblioteca contara con un registro de estudiantes que han extraviado
su carné, para mejor control en el servicio de préstamo y expedicion de

duplicados.

Art. 27. El horario de atencién de la Biblioteca sera:

Turno Hora
Mafiana 9:00a.m. - 1:00 p.m.
Tarde 2:00 p.m. - 6:00 p.m.
Noche 6:00 p.m. — 10:00 p.m.

CAPITULO VI

DE LAS SANCIONES

Art. 27. Las sanciones indicadas en este capitulo se aplican a todos los
usuarios comprendidos en el articulo 7 del presente Reglamento.

Art. 28. La lectura en sala es individual y silenciosa, los que infrinjan esta
disposicion tendran las siguientes amonestaciones:

La primera vez seran amonestados verbalmente

La segunda vez seran notificados por escrito

La tercera vez seran privados del servicio por 30 dias

Si superara la tercera vez, la suspension seré por seis meses 0 mas
segun el tipo de falta.
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La suspension de 30 dias a mas sera establecida por el jefe de Biblioteca.

Art. 29. El usuario que deteriore, mutile o pierda una obra devolvera un ejemplar
nuevo de Ultima edicién o el pago doble del precio de este.

Art. 30. El usuario que lleve de manera oculta un material del acervo bibliografico
proporcionado para lectura o investigacion en la Biblioteca, sera sancionado con
8
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la suspension del uso de Biblioteca por un afio, ademas esta obligado a devolver
el material sustraido o el pago doble de este. En caso de no devolver, sera
denunciado a las autoridades competentes de la Universidad por apropiacion
ilicita.

Art. 31. Los usuarios que lleven obras a su domicilio y no lo devuelvan en un
lapso mayor de 4 meses, seran denunciados a las autoridades competentes de
la Universidad por apropiacion ilicita. :

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primero. La Biblioteca pondra en servicio todas las publicaciones producidas por
los estudiantes, autoridades o investigadores de la Universidad Seminario
Biblico Andino.

Segundo. Cualquier situacion no contemplada en el presente Reglamento, sera
resuelto por el jefe de la Biblioteca y el Vicerrector Académico y de Investigacion.

Tercero. El presente Reglamento entra en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacion.

Pueblo Libre, 10 de abril del 2019

AUTORIDADES UNIVERSITARIAS

- Rector

- Vicerrector Académico y de Investigacion



